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Badn hudng dan nay dwoc soan thdo trén co so quy dinh cia Ludt doanh nghiép nam

2020, chi c6 tinh chdt tham khédo. Doanh nghiép co thé d@iéu chinh, bé sung cdc diéu

khodn theo diéu kién thuc té ciia doanh nghiép nhung khéng trdi véi quy dinh ciia phdp
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Tai liéu chi cé tinh chit tham khao

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PIEU LE
CONG TY TNHH .coeerrviieeeees

Cin ct vao Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi nude Cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngdy 17/06/2020 va cic vin ban huéng dan
thi hanh Luat Doanh nghiép.

Diéu 1¢ nay duoc chu sé hitu Cong ty théng qua ngdy.... thang .... nim ...

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Hinh thirc Cong ty
Congty TNHH ........... mot thanh vién, thudc sd hiructa ..................

Cong ty duoc thanh 1ap va hoat dong hop phap tai Viét Nam, thuc hién cac hoat
dong kinh doanh theo quy dinh ctia phap luét.

Cong ty c6 tu cach phap nhan ké tir ngay dugc cap Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép

Chu sé hiru COng ty chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vy tai san khac
ctia cong ty trong pham vi sé von diéu 1¢ cta cong ty.

Diéu 2. Tén goi, tru sé chinh, chi nhanh, vin phong dai dién ciia cong ty.

1.Tén cong ty

Tén cong ty viét bang tiéng Viét: CONGTY TNHH ................
Tén cong ty viét bang tiéng nwéc ... COMPANY LIMITED
ngoai:

Téncong ty viéttait:

2. Tru s& chinh

............................................... , TP Ha No1
bién thoai: Fax:
Email: Website:

3. Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién ¢ trong nudc va nudc ngoai
khi ¢6 nhu cau va phai tuan theo cac quy dinh ctia phap luét.



Diéu 3. Nganh nghé kinh doanh
1. Cong ty kinh doanh nhitng nganh, nghé sau day:

STT | Manganh Tén nganh

win e

Hueéng dan: Ghi tén va ma theo nganh cdap 4 trong Hé thong nganh kinh té cia Viét Nam
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 27/2018/0P-TTg ngdy 06/07/2018 ciia Thii twéng
Chinh phu)

2. Khi thay d6i nganh nghé kinh doanh, Cong ty thong bao vdi Co quan ding
ky kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.

Di¢u 4 : Von diéu 1¢, thay ddi von diéu 1¢
1. Vén diéu 1¢

Vén didu 16 ctia Cong ty 1a: ......ooovveiieeiieei,

Trong do:

Von bang tién mat: ............ooeeiieeiiieiii

Von bang tai san: .....................

Thoi han gop du von: ngdy ....... thang ........ nam ......

2. Tang, giam vbn diéu 1¢ trong cac trudng hop sau day:

a) Hoan tra mot phan von gop cho chu sé hitu cong ty néu cong ty da hoat dong
kinh doanh lién tuc tir 02 nim tré 1én ké tir ngay dang ky thanh lap doanh nghiép va
bao dam thanh todn du cac khoan no va nghia vu tai san khac sau khi da hoan tra phan
vbn gop cho chu so hiru cong ty;

b) Vén diéu 1& khong duoc chii so hitu cong ty thanh toan day du va ding han
theo quy dinh tai Diéu 75 ctia Luat doanh nghiép nam 2020.

c) Cong ty tang von diéu 1é thong qua viéc chii s¢ hitu cong ty gop thém von
hoic huy dong thém vén gop cta ngudi khac. Chu s hitu cong ty quyét dinh hinh
thirc tang va murc ting von diéu 1¢

d). Truong hop ting von diéu 18 bang viéc huy dong thém phan vén gop cua
ngudi khac, cong ty phai chuyén ddi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép nam 2020

Piéu 5. Chii s6 hitu cong ty
TN O CHTC: ..ottt en s

M3 s6 doanh nghiép/S6 Quyét dinh thanh 1Ap: .......c.ovvevveveevereereceeeee e
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DOt cap/phé duyét ngy ................. [ oveeeeeeaenans

bién thoai: Fax:
Email: Website

Piéu 6: Con déu

1. S6 lwong va hinh thirc, ndi dung con dau :

Cong ty sir dung : 01Con diu

Hinh thirc va n(f)i, dung con déu‘l : Hinh tron, muc la muc rpéu do, duong kinh
35mm. Noi dung con dau phai bao gom tén doanh nghi¢p, ma s6 doanh nghiép.

2. St dung va luu giir con diu :

Con dau duoc sir dung trong cac truong h(_fp theo quy dinh ctia phap luat hoac
cac bén giao dich co6 thoa thuan veé viéc st dung dau.

, Nguoi dai dién theo phap luét chiu trach nhi€ém viéc quan 1y, luu trit va st dung

con dau cua Cong ty

Diéu 7. Quyén ciia chit s hiru cong ty
- Quyét dinh noi dung biéu 1é cong ty, stra doi, bd sung Diéu 1¢ cong ty;

- Quyét dinh chién luoc phét trién va ké hoach kinh doanh hang nim cia cong
ty;

- Quyeét dinh co cau to chic quan 1y cong ty, bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém
ngudi quan ly, Kiém soat vién cta cong ty;

- Quyét dinh dy an dau tu phat trién;
- Quyét dinh céac gidi phap phat trién thi truong, tiép thi va cong ngh¢;

- Thong qua hop dong vay, cho vay, ban tai san va cac hop dong khac do Diéu
1¢ cong ty quy dinh c6 gia tri tir 50% tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong bao cdo
tai chinh gan nhat cta cong ty hodc mot ty 18 hodc gia tri khac nho hon quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty;

- Thong qua bao cdo tai chinh cta cong ty;

- Quyét dinh tang v6n diéu 18 ctia cong ty; chuyén nhuong mot phan hoic toan
bd von di€u 1€ cua cong ty cho t6 chire, ca nhan khéc; quyét dinh phat hanh trai phiéu;

- Quyét dinh thanh 1ap cong ty con, gbp von vio cong ty khéc;
- T6 chiic giam sat va danh gia hoat dong kinh doanh cua cong ty;

- Quyét dinh viéc st dung loi nhuan sau khi dd hoan thanh nghia vy thué va cac
nghia vy tai chinh khac cua cong ty;

- Quyét dinh to chirc lai, giai thé va yéu cau pha san cong ty;

- Thu hdi toan bo gia tri tai san cua cong ty sau khi cong ty hoan thanh giai thé
hodc pha san;



- Quyén khac theo quy dinh cta Luat doanh nghiép nim 2020 va Diéu 1é cong
ty.

Huéng dan:

Ngodi cdc quyén quy dinh tai diéu nay, Diéu 1é Cong ty co thé quy dinh cdc quyén khdc
cua Chu so hitu Cong ty.

Doanh nghiép tham chiéu Diéu 76 Ludt doanh nghiép nam 2020.

Piéu 8. Nghia vu ciia chii s¢ hiru cong ty

1. Gop du va dang han von diéu 1& cong ty.

2. Tuén thu Diéu 1¢ cong ty.

3. Phai x4c dinh va tach biét tai san cua chu s¢ hitu cong ty vi tai san cua cong
ty. Chu s& hiru cong ty 1a ca nhan phai tach bi¢t chi ti€u cua cé nhan va gia dinh minh
v6i chi tiéu cua Chu tich cong ty, Gidm doc.

4. Tuan thii quy dinh ciia phap luat vé hop dong va quy dinh khac cta phép luat
c6 lién quan trong viéc mua, ban, vay, cho vay, thué, cho thué, hop dong, giao dich
khac gitra cong ty va chu s hitu cong ty.

5. Chu s6 hiru cong ty chi dugc quyén rat von bang cach chuyén nhugng mot
phan hoic toan b von diéu 1¢ cho to chirc hodc ca nhan khéc; trudng hop rat mot phan
hodc toan bd von diéu 1& d3 gop ra khoi cong ty dudi hinh thirc khac thi chu s¢ hitu
cong ty va ca nhan, t6 chirc ¢ lién quan phai lién doi chiu trach nhiém vé cac khoan
no va nghia vu tai san khac cua cong ty.

6. Chu s¢ hitu cong ty khong duoc rat loi nhuén khi cong ty khdng thanh toan
du cac khoan ng va nghia vu tai sdn khac dén han.

7. Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép nim 2020 va Diéu 1¢
cong ty.

Hudng dan:

Ngodi cdc nghia vu quy dinh tai diéu nay, Piéu 1é Cong ty cé thé quy dinh cdc
nghia vu khac cua Chu so hitu Cong ty.
Doanh nghiép tham chiéu Piéu 77 Ludt doanh nghiép nam 2020.

Piéu 9. Thuc hién quyén céia chii sé hiru cong ty trong mot sé truomg hop dic
biét

1. Truong hop chu so hitu cong ty chuyén nhuong, tang cho mot phan vén diéu
1€ cho mot hodc nhleu t6 chirc, ca nhan khac hodc cong ty két nap thém thanh vién méi
thi cong ty phai t6 chtrc quan 1y theo loai hinh doanh nghiép tuong Ung va dang ky
thay d6i n6i dung ding ky doanh nghiép trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh
viéc chuyén nhuong, ting cho hodc két nap thanh vién méi.



2. Trudng hop chi sé hiru cong ty 12 ca nhan bi tam giam, dang chap hanh hinh
phat ti, dang chap hanh bién phap xtr Iy hanh chinh tai co s cai nghién bit budc, co
sO gido duc bat budc thi ty quyén cho ngudi khac thue hién mot sé hoic tit ca quyén
va nghia vu cua chu s& hitu cong ty.

3. Trudng hop chu sé hiru cong ty 14 c4 nhan chét thi nguoi thira ké theo di
chuc hodc theo phap luat 1a chu s¢ hitu cong ty hodc thanh vién cong ty. Cong ty phai
t6 chirc quan 1y theo loai hinh doanh nghiép tuong ung va dang ky thay d6i ndi dung
dang ky doanh nghi€p trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc viéc giai quyet thira
ké. Truong hop chu s6 hitu cong ty la ca nhan chet ma khong c6 ngudi thira ké, ngudi
thira ké tir chdi nhén thira ké hodc bi trudt quyén thira ké thi phan von gop cua chu s
hitu duoc giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

4. Truong hop chii s¢ hitu cong ty 1a c4 nhan mat tich thi phan von gop cua chil
so hiru duge giai quyét theo quy dinh ctia phéap luat vé dan su.

5. Trudong hop chu s¢ hitu cong ty 1a ¢4 nhan ma bi han ché hodc mat nang luc
hanh vi dan su, c6 khé khin trong nhan thic, 1am chu hanh vi thi quyén va nghia vu
cua chu s¢ hiru cong ty dugce thuc hién thong qua nguoi dai dién.

6. Trudng hop chil s¢ hitu cong ty 1a to chirc ma bi giai thé hodc pha san thi
ngudi nhan chuyén nhuong phan von gop ctia chu so hitu trd thanh cha s¢ hitu hoic
thanh vién cong ty. Cong ty phai t6 chirc quan 1y theo loai hinh doanh nghiép tuong
ing va dang ky thay doi noi dung dang ky doanh nghiép trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc chuyén nhuong.

7. Truong hgp chu s¢ hiru cong ty la ca nhan ma bi Toa an cAm hanh nghé, lam
cong viéc nhat dinh hodc chu s¢ hiru cong ty 1a phap nhan thuong mai bi Toa an cam
kinh doanh, cdm hoat dong trong mét sb linh vuc nhat dinh thudc pham vi nganh, nghé
kinh doanh cta doanh nghiép thi c4 nhan d6 khéng dugc hanh nghé, 1am cong viée
nhat dinh tai cong ty d6 hodc cong ty tam ngimg, cham dirt kinh doanh nganh, nghé c6
lién quan theo quyét dinh cta Toa an.

0 CHUONG II
TO CHUC - QUAN LY - HOAT PONG

Piéu 10. Co ciu td chirc quan ly
- Hoi dong thanh vién
- Kiém soat vién
- Giam ddc
- Cac Phong, ban, don vi phu thudec...

Piéu 11. Nguoi dai dién theo phap luit

1. Sb lugng ngudi dai dién theo phép luat ctia cong ty:..................

2. Chuc danh quan ly ctia nguoi dai dién theo phap luét:.............

3. Quyén va nghia vu ctia ngudi dai dién theo luat:

a) Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép la ca nhan dai dién cho
doanh nghiép thuc hién cac quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich cia doanh



nghiép, dai dién cho doanh nghiép véi tu cach nguoi yéu cau giai quyét viéc dan su,
nguyén don, bi don, ngudi cé quyén loi, nghia vu lién quan trude Trong tai, Toa &n va
cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

b) Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép c6 trach nhi¢m sau day:

- Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuec, can trong, tbt
nhat nhim bao dam loi ich hop phéap cua doanh nghiép;

- Trung thanh vai lo1 ich cua doanh nghiép; khong lam dung dia vi, chitic vu va
st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cta doanh nghiép dé tu loi
hoic phuc vu loi ich ciia to chirc, c4 nhan khac;

- Théng bao kip thoi, ddy du, chinh x4c cho doanh nghiép vé doanh nghiép ma
minh, nguoi ¢ lién quan cia minh 1am chu hodc ¢6 ¢6 phan, phan vén gop theo quy
dinh cua Luat doanh nghi¢p nam 2020.

¢) Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép chiu trach nhiém ca nhan dbi
voi thiét hai cho doanh nghiép do vi pham trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Piéu 13
Luat doanh nghi¢p nam 2020.

4. Nguoi dai dién theo phép luat phai cu tra & Viét Nam va phai iy quyén bang
van ban cho nguoi khac thyc hién quyén va nghia vu cta ngudi dai dién theo phap luét
khi xuét canh khoi Viét Nam. Truong hop nay, nguoi dai dién theo phap luat van phai
chiu trach nhiém vé viéc thuc hién quyén va nghia vu da ay quyén.

Huréng dan: Doanh nghiép tham chiéu Piéu 12 Ludt doanh nghiép nam 2020.

Piéu 12. Hoi dong thanh vién

1. Thanh vién Hoi dong thanh vién do cha sé hiru cong ty bd nhiém, mién
nhiém gom tir 03 thanh vién voi nhiém ky khong qua 05 nam. Hoi dong thanh vién
nhan danh chi s& hiru céng ty thuc hién cac quyén va nghia vu ctia chil s¢ hiru cong
ty: nhan danh cong ty thuc hién cac quyén va nghia vu ciia cong ty, trir quyén va nghia
vu ctia Giam ddc; chiu trach nhiém trudce phap luat va chu sé hiru cong ty vé viéc thue
hién cac quyén va nghia vu duoc giao theo quy dinh cia Luat doanh nghiép nam 2014
va quy dinh khéc cua phép luat c6 lién quan.

2. Quyén, nghia vy va ché d6 lam viéc cua Hoi déng thanh vién duoc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Luat doanh nghiép nam 2020 va quy dinh khac cta
phap luat co lién quan.

3. Chu tich Ho1 dff)ng thémh‘ vién do chu s& hﬁfu cén,g ty b nhiém hodc do cac
thanh vién Ho1 dong thanh vién bau theo nguyén tic da so theo trinh ty, thu tuc quy
dinh tai Dicu 1€ cong ty. Nhiém ky, quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong thanh
vién ap dung theo quy dinh tai Piéu 56 va quy dinh khac c6 lién quan ciia Luat Luat
doanh nghiép nam 2020 .

4. Thém quyén, cach thirc triéu tap hop Hoi dong thanh vién ap dung theo quy
dinh tai Bi€u 57 cua Luat doanh nghié€p nam 2020 .

, 5. Cudc hop Hoi ddng thanh vién du(_)’CNtié'n hanh khi co6 it ‘nhét hai phan ba tong
s0 thanh vién H6i dong thanh vién dy hop. Moi thanh vién Hoi1 dong thanh vién c6 mot
.



phié}l biéu quyét ¢ gia tri nhu nhau. Hoi d6ng thanh vién c6 thé théng qua nghi quyét,
quyét dinh theo hinh thirc 1ay y kién bang van ban.

6. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién duoc thong qua khi c6 trén

50% sO thanh vién dy hop tan thanh hogc s6 thanh vién du hop so htru trén 50% tong

s6 phleu biéu quyét tan thanh. Viéc sira doi, bo sung Diéu 18 cong ty, t6 chuc lai cong

ty, chuyen nhuwong mot phan hoidc toan bo Von diéu 1 cta cong ty phai dugc it nhat

75% s6 thanh vién du hop tan thanh hoéc s6 thanh vién dy hop so hitu tir 75% téng sd

phiéu biéu quyét tré én tan thanh. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong thanh vién co
hiéu luc ké tir ngdy dugc thong qua hodc tir ngdy ghi tai nghi quyét, quyét dinh do.

7. Cudc hop Hoi ddng thanh vién phai dugc ghi bién ban, co thé dugc ghi am
hodc ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban hop Hoi dong thanh vién ap
dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 60 cta Luat doanh nghiép nam 2020.

Huréng dan: o
Doanh nghiép tham chiéu diéu 80 Ludt doanh nghiép nam 2014

Piéu 13. Giam doc

1. Chu tich cong ty bd nhiém hodc thué Giam ddc. Giam dbc chiu trach nhiém
trude phap luat va Chu tich cong ty vé viéc thuc hién quyén va nghia vu ctia minh.
Chu tich cong ty c6 thé kiém Gidm doc.

2. Giam ddc c6 quyén va nghia vy sau day:
a) T6 chuc thyc hién nghi quyét, quyét dinh Chu tich cong ty;

b) Quyét dinh cic van dé lién quan dén hoat dong kinh doanh hiang ngay cua
cong ty;

¢) T6 chue thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia cong ty;
d) Ban hanh quy ché quan 1y ndi bo cta cong ty;

d) B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém ngudi quan 1y cong ty, trir cac chirc danh
thugc tham quyén cta Chu tich cong ty;

e) Ky hop dong nhan danh cong ty, trir trudng hop thudc thim quyén cua Chu
tich cong ty;

g) Kién nghi phwong 4n co ciu t chiic cong ty;

h) Trinh bdo c4o tai chinh hang nim lén Chu tich cong ty;

i) Kién nghi phuong an st dung loi nhudn hodc xir Iy 15 trong kinh doanh;

K) Tuyén dung lao dong;

1) Quyén va nghia vu khac duoc quy dinh tai Piéu 18 cong ty va hop dong lao
dong.

3. Giam déc phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc di twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luat doanh nghiép

nam 2020;
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b) Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

Huéng dan:

Khodn 2: Diéu 1é Céng ty c6 thé quy dinh thém cdc quyén va nghia vu khdc cia
Gidm déc

Doanh nghiép tham chiéu diéu 82 Ludt doanh nghiép niam 2020

Piéu 14. Kiém soaf vién

1. Chu s6 hitu cong ty quyét dinh sd luong Kiém soat vién, bd nhiém Kiém soat
vién voi nhiém ky khong qua 05 nam va viéc thanh 1ap Ban kiém soat. Kiém soét vién
chiu trach nhiém trudc phap luat va chu sé hitu cong ty vé viéc thyc hién cac quyén va
nghia vu ctia minh.

2. Kiém soat vién c6 cic quyén va nghia vu sau day:

a) Kiém tra tinh hop phap, trung thuc, can trong ctia Chu tich cong ty va Gidam
déc trong t6 chirc thuc hién quyén chu s& hitu, trong quan 1y diéu hanh cong viéc kinh
doanh ctia cong ty;

b) Tham dinh bao cao tai chinh, bao céo tinh hinh kinh doanh, béo céo danh gia
cong tac quan 1y va cac bao cdo khac trude khi trinh chu sé hitu cong ty hodc co quan
nha nudc ¢ lién quan; trinh chi s& hitu cong ty bao céo thim dinh;

¢) Kién nghi chu sé hiru cong ty cac giai phap sira doi, b6 sung, co cau to chirc
quan ly, di€éu hanh cong viéc kinh doanh cua cong ty;

d) Xem xét bat ky hd so, tai liéu nao cua cong ty tai tru s& chinh hoac chi nhanh,
van phong dai dién cua cong ty. Chu tich cong ty, Giam ddc va ngudi quan 1y khac c6
nghia vu cung cap day du, kip thoi cac thong tin vé thuc hién quyén chu sé hitu, vé quan
1y, di€u hanh va hoat dong kinh doanh cua cong ty theo yéu cau ctia Ki€ém soat vién;

3. Kiém soat vién phai co céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) C6 nang luc hanh vi dan su day du va khong thudce dbi twong quy dinh tai
khoan 2 Piéu 17 ctia Luat doanh nghiép nim 2020;

b) Khong phai la nguoi c6 lién quan cua thanh vién Chu tich Cong ty, Giam
dbc, nguoi co tham quyén truc tiép bd nhiém Kiém soat vién;

¢) C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém nghé nghiép vé ké toan, kiém toan
hodc trinh d6 chuyén modn, kinh nghi¢m thyc té trong nganh, nghé kinh doanh cua
cong ty.

Diéu 15. Trach nhiém ciia thanh vién Hoi dong thanh vién, Giam déc va
Kiém soat vién

1. Tuan tha phap luat, Diéu 18 cong ty, quyét dinh cta cha s& hitu cong ty trong
viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu duoc giao mét cach trung thuc, can trong, tot
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nhat nham bao dam loi ich hop phap tbi da cia cong ty va chu s hitu cong ty.

3. Trung thanh vai loi ich cta cong ty va chu so hitu cong ty; khong lam dung
dia vi, chttc vu va st dung thong tin, bi quyet co hoi kinh doanh, tai san khac cua
cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cia to chire, ¢4 nhan khéc.

4. Thong bao kip thoi, day du, chinh xac cho chu s¢ hiru cong ty vé doanh
nghiép ma minh lam chi hodc c6 ¢6 phan, phan vén gop chi phdi va doanh nghi¢p ma
nguoi co lién quan cua minh lam chu, cung s6 hiru hodc so hiru riéng ¢ phan, phan
von gop chi phoi. Thong bao phai dugce luu gitr tai tru s¢ chinh cua cong ty.

5. Trach nhi¢m khac theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép nam 2020 va Piéu 1¢
cong ty.

Piéu 16. B§ may gitip viéc

1. Gitip viéc Giam dbc co6 1 hodc 2 Pho Giam ddc. Phé Giam dbc diéu hanh mot
hozc mot s6 linh vuc hoat dong cuia Cong ty theo sy phan cong cua Giam ddc va chiu
trach nhiém truéc Giam ddc Cong ty, truée Chu tich Cong ty, va phap luat vé nhiém
vu dugc giao thuc hién .

2. Ké toan truong Cong ty gitp Giam déc chi dao t6 chirc, thuc hién cong tac ké
toan, thong ké ciia Cong ty. Quyén han va trach nhiém cta Ké toan trudng tuan theo
quy dinh phap luat.

3. Cac Phong, ban, don vi phu thudc thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cua
Giam dbc.

Pi¢u 17. Hop dong, giao dich ciia cong ty véi nhirng nguoi ¢6 lién quan

1. Hop ddng, giao dich giita cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do t6
chtrc lam chu s¢ hitu vo1 nhimg nguoi sau day phai duoc Hoi dong thanh vién Giam
doc Kiém soat vién chap thuan:

a) Chu s¢ hitu cong ty va nguoi co6 lién quan ctia chu so hiru cong ty;

b) Thanh vién Hoi dong thanh vién, Giam déc va Kiém soat vién;

¢) Ngudi c6 lién quan cta nguoi quy dinh tai diém b khoan nay;

d) Nguoi quan 1y ciia chi s¢ hitu cong ty, nguoi c6 tham quyén bo nhiém nguoi
quan 1y do;

d) Nguoi o lién quan cua nhitng ngudi quy dinh tai diém d khoan nay.

2. Nguoi nhan danh cong ty ky két hop dong, giao dich phai thong bao cho Hoi
d6ng thanh vién, Giam ddc hodc va Kiém soat vién vé cac ddi tuong co lién quan va
loi ich co lién quan dbi véi hop ddng, giao dich d6; kém theo du thao hop ddng hoic
ndi dung chu yéu cua giao dich do.

3. Thanh vién Hoi déng thanh vién, Giam dbc va Kiém soat vién phai quyét
dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 10 ngay ké tur ‘ngay nhéan duoc

thong bao theo nguyén tic da 50, moi nguoi co mot phiéu biéu quyét; ngudi co lién
quan dén cac bén khong c6 quyén biéu quyét.
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4. Hop ddng, giao dich quy dinh tai khoan 1 Piéu nay chi duoc chip thuan khi
co6 du cac dicu ki¢n sau day:

a) Céac bén ky két hop dong hodc thyc hién giao dich 1a nhimmg chu thé phap ly
doc lap, c6 quyeén, nghia vy, tai san va loi ich riéng biét;

_b) Gia su dung trong hop ddng hoidc giao dich 1a gia thi trudng tai thoi diém

hop dong duoc ky két hodc giao dich dugc thuc hién;

¢) Chu s¢ hitu céng ty tudn thu ding nghia vu quy dinh tai khoan 4 Diéu 77 cta
Luat doanh nghi€p nam 2020

5. Hop dong, giao dich bi v hiéu theo quyét dinh ciia Toa an va xir ly theo quy
dinh cua phap luat néu dugc ky két khong ding quy dinh tai cac khoan 1,2, 3 va 4
biéu nay. Nguoi ky két hop dong, giao dich va nguoi ¢6 lién quan la cac bén cua hop
dong, giao dich lién doi chiu trach nhiém vé thiét hai phat sinh va hoan tra cho cong ty
cac khoan loi thu dugc tur viéc thuc hién hop dong, giao dich do.

6. Hop dong, giao dich giira cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do ca
nhén lam chu s¢ hiru voi cha s¢ hitu cong ty hodc nguoi c6 lién quan cua chu so hitu
cong ty phai dugc ghi chép lai va luu gitr thanh ho so riéng cta cong ty.

CHUONG 111
TAI CHINH KE TOAN

Pi¢u 18. Niam tai chinh va bao cdo tai chinh ciia Cong ty

1. Nam tai chinh bat dau tir ngay 01 thang 01 va két thuc vao ngay 31 thang 12
hang nim, riéng nim dau tién hoat dong bat dau tir ngay ra hoat dong va két thuc vao
ngay 31 thang 12 cung nam.

2. Cong ty giri bao céo tai chinh hing nam d3 dugc Chu so hitu Cong ty thong
qua dén co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh cua luat vé ké toan va phéap
luat c6 lién quan.

Huréng dan: Doanh nghiép cé thé lwa chon nam tai chinh bdt dau tir ngay 01/4 va két thiic
vao ngay 31/03 nam sau

Diéu 19. Thu lao, tién lwong va loi ich khac ciia ngudi quan 1y cong ty va kiém
soat vién

1. Ngudi quan 1y cong ty va Kiém soéat vién duoc huong tién luong, thu lao,
thudng va loi ich khac theo két qua va hi¢u qua kinh doanh cua cong ty.

2. Chu s6 hiru cong ty quyét dinh mtrc tién luong, thu lao, thuéng va loi ich
khac cta thanh vién Hoi dong thanh vién, Kiém soat vién. Tién luong, thu lao, thudng
va loi ich khac ctia nguoi quan 1y cong ty va Kiém soat vién dugc tinh vao chi phi kinh
doanh theo quy dinh cta phap lut vé thué thu nhip doanh nghiép, phap luat c6 lién
quan va phai dugc thé hién thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim cua
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cong ty.

3. Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac ctia Kiém soat vién c6 thé do chu
sO hitu cong ty chi tra truc tiép theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

Piéu 20 : Nguyén tic phan chia lgi nhuin va xir 1y 16 trong kinh doanh

1. Nguyén tic sir dung loi nhuén sau thué:

Cong ty chi duoc st dung loi nhuan theo quyét dinh ctia cha s& hiru Cong ty
khi cong ty kinh doanh c6 13i, da hoan thanh cac nghia vu thué va cic nghia vu tai
chinh khac theo quy dinh cua phép luat; dong thdi van dam bao thanh toan du céac
khoan ng va nghia vu tai san dén han tra khac sau khi st dung lgi1 nhuéan.

Hang nam, theo quyét dinh ctia Chu sé hitu Cong ty, loi nhuan sau thué cia Cong ty
dugc trich dé 1ap cac quy cia Cong ty gom:

Quy du trir bat budc: % loi nhuan
Quy phic loi tap thé: % loi nhuan
Quy phat trién san xuét kinh doanh: % loi nhuan
Quy khen thudng: % lo1i nhuén

Viéc phan phdi loi nhuin chp chi thyc hién sau khi tr’ich lap cac quy cf}a Cong ty.
Cf)pg ty khong dugc phan pho loi nhudn cho qua muc s6 191 nhuan sau thué chua phan
phoi .

2. Nguyén tic xir 1y 16 trong kinh doanh.

Trong trudng hop quyét toan nim tai chinh bi 16, Chu tich cong ty duoc quyét dinh
theo cac hudng nhu sau:

- Trich qu¥ du trir dé bu;

- Chuyén sang nam sau dé trir vao lgi nhuan ctia nam tai chinh sau trude khi phan phéi
lo1 nhuan.

Huéng dan: Tai diéu 19 diéu 1é Cong ty c6 thé quy dinh thém cdc quy khdc

CHUONG 1V
TO CHUC LAI, GIAI THE, PHA SAN, GIAI QUYET TRANH CHAP

Pi¢u 21. Chuyén ddi cong ty

Cong ty c6 thé chuyen d6i thanh cong ty trach nhiém hiru han c6 hai thanh vién
tré 1én hodc Cong ty Co phan theo quy dinh cia quy dinh cta phép lut.

DPiéu 22. Chia doanh nghiép

1. Cong ty co thé chia tai san cong ty dé thanh 1ap hai hodc nhiéu cong ty mdi.
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2. Thu tyc chia cong ty dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 198 Luat doanh
nghi¢p nam 2020.

Diéu 23. Tach doanh nghiép

1. Cong ty co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyen va nghia vy
ctia cong ty hién co dé thanh 1ap mot hodc mot sé méi ma khong cham dat ton tai cia
cong ty bi tach.

2. Thu tuc tach cong ty duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 199 Luét doanh
nghiép nam 2020.

Diéu 24. Hop nhit doanh nghiép

1. Cong ty c6 thé cung voi mot hodac mot s6 cong ty khéac hop nhat thanh mot
cong ty méi, dong thoi cham dit ton tai ciia cac cong ty bi hop nhat.

2. Thu tuc hop nhét cong ty dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 200 Luat
doanh nghiép nam 2020.

Diéu 25. Sap nhap doanh nghiép

1. Cong ty c6 thé nhan sap nhap mot s6 cong ty khac hodc bi sap nhap vao mot
cong ty khac bang cach chuyén toan b tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop phéap
sang cong ty nhan sap nhap, dong thoi cham dit sy ton tai cua cong ty bi sap nhap

2. Thu tuc sap nhap cong ty dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu 201 Luat
doanh nghiép nam 2020.

Picéu 26. Giai thé Cong ty
1. Doanh nghiép bi gii thé trong cac truong hop sau day:
a) Theo quyét dinh ctia Chu so hiru Cong ty;
b) Bi thu hdi Gidy chtrng nhan ding ky doanh nghiép.

2. Doanh nghiép chi duoc giai thé khi bao dam thanh toan hét cac khoan ng,
nghia vu tai san khac va khong trong qua trinh giai quyét tranh chap tai Toa an hoic
Trong tai. Nguoi quan 1y ¢6 lién quan va doanh nghiép quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 207 Luat doanh nghi¢p nam 2020 cung lién doi chiu trach nhiém vé cc khoan ng
cua doanh nghiép.

Piéu 27. Trinh tw, thii tuc gidi thé va thanh 1y tai sian cong ty.

1. Cha s hitu cong ty thong qua quyét dinh giai thé v6i cac ndi dung chi yéu
nhu sau:

- Tén, dia chi try sé chinh ctia doanh nghiép;
- Ly do giai the;
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- Thoi han, thi tuc thanh 1y hgp dong va thanh toan cac khoan no cia doanh
nghiép;

- Phuong an xtr 1y cac nghia vu phat sinh tir hop dong lao dong;
- Ho, tén, chit ky ctuia chu s¢ hiru cong ty.
2. Chu s hiru cong ty truc tiép td chirc thanh Iy tai san doanh nghiép.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay thong qua quyét dinh giai thé
phai dugc giri dén Co quan ding ky kinh doanh, co quan thué, nguoi lao dong trong
doanh nghiép. Quyét dinh giai thé phai dugc dang trén cong thong tin quoc gia ve
ding ky doanh nghiép va duoc niém yét cong khai tai tru s¢ chinh, chi nhanh, vin
phong dai dién cua doanh nghiép.

Truong hop doanh nghi¢p con nghia vu tai chinh chua thanh toan thi phai gt
kem theo quyét dinh giai thé va phuong an giai quyét no dén cac chu ng, nguoi co
quyén, nghia vu va loi ich c6 lién quan. Phuong an giai quyét no phai co tén, dia chi
ctia chu no; s no, thoi han, dia diém va phuong thirc thanh toan sé no d6; cach thirc
va thoi han giai quyét khiéu nai ciia chu no;

4. Céc khoan ng ctia doanh nghiép dugc thanh toan theo thir tu uwu tién sau day:
7 a) Céc khoan ng luong, trg cép thoi viéc, bao hiérp x4 hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép theo quy dinh cua phap luat va cac quyén loi khac cua nguoi lao
dong theo thoa udce lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;
b) No thué;
¢) Céc khoan no khac;
6. Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép giri ho so giai thé doanh

nghiép cho Co quan ding ky kinh doanh trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thanh todn hét cac khoan ng ctia doanh nghi¢p;

Diéu 28. Pha san doanh nghiép
Viéc phé san doanh nghiép dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé pha
san.

Diéu 29. Giai quyét tranh chip

Céc tranh chip ndi bd trong Cong ty lién quan dén thanh 1ap, hoat dong, giai thé
Cong ty trudc hét phai duge giai quyét thong qua thuong lugng, hoa giai.

Truong hop Cong ty khong ty giai quyét duoc, cc tranh chap trén s& duogc giai
quyét tai Co quan c6 thdm quyén theo quy dinh cta phap lut.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30. Sira ddi, bo sung diéu 1¢
bicu 1€ nay cé thé dugc stra doi, b sung theo quyét dinh cia chu s hitu Cong
ty.
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Trong truong hop c6 nhitng quy dinh ctia phap luit c6 lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua dugc dé cap trong ban Diéu 18 nay hoic trong truong hop ¢ nhiing
quy dinh méi ciia phap luat khac voi nhimng diéu khoan trong Diéu 1é nay thi nhiing
quy dinh cua phép luat d6 dwong nhién duoc 4p dung va diéu chinh hoat dong cua
Cong ty.

Piéu 33. Hiéu e ciia Piéu 18

Diéu 1¢ nay duoc 1ap thanh 5 chuong, 31 diéu, d3 duoc Chu s hitu Cong ty
thong qua va c6 hiéu luc ké tir ngay Cong ty duoc co quan ding ky kinh doanh cép
gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép

Chir ky nguwoi dai dién theo phap luat cia chi sé¢ hiru cong ty
(Ky, ghi ro ho tén)
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